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 Основные сведения  
 

Модуль «Управление спецификациями» предназначен для управления 
спецификациями к договорам поставок товаров. 

Спецификацию необходимо привязать к группе(-ам) подразделений, в которых 
она будет действовать.  

В подразделение информация о наличии спецификации на товар приходит с 
прайс-листом. В карточке товара отображена информация о действующих 
спецификациях. Цены спецификаций могут участвовать в подборе цен 
товародвижения подразделений. Также наличие спецификации необходимо для 
создания заказа поставщику.  
 

Основным меню данного модуля является меню Спецификации. Оно 
содержит следующие команды: 

 

 
 

Настройки окно настройки служебных путей к файлам данным, 
правилам работы модуля и установки прав доступа к 
функциям модуля 
 

Группы 
подразделений по 
спецификациям 
 

окно для работы с группами подразделений 

Список/дерево 
спецификаций 
 

окно перечня спецификаций 

Создать XLS-
бланк 
 

окно создания бланка спецификации для последующего 
заполнения его контрагентами и импорта в систему 

Условия поставок 
 

окно перечня условий поставок (кнопка будет отображена, 
если в настройках выставлены галки Использовать 
подтипы спецификаций и Использовать условия 
поставок) 
 

Создание 
спецификации по 
моментальному 
снимку 
 

мастер создания новой спецификации на основании 
моментального снимка (кнопка будет отображена, если в 
настройках выставлены галки Использовать подтипы 
спецификаций и Использовать условия поставок) 
 

Снимки и списки 
по контрагенту 

список спецификаций определенного контрагента, 
действующие на определенную дату 
 

Снимки и списки 
по подразделению 

список спецификаций, действующие на определенную 
дату, для определенного подразделения 
 

Снимки и списки 
по товару 

список спецификаций, действующие на определенную 
дату, на определенный товар 
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Сводный список 
 

общий список товаров всех действующих спецификаций 

Контроль 
неоднозначности 
спецификаций 
 

инструмент отслеживания неточностей ввода данных по 
спецификациям 

Контроль 
блокировки цен 

отчет, позволяющий отслеживать изменение цен на товар 
в спецификациях с подтипами (кнопка будет отображена, 
если в настройках выставлена галка Использовать 
подтипы спецификаций) 

 

 Таблица данных и ее элементы  

 
В большинстве разделов данные представлены в виде таблиц. Например, 

таблица спецификаций выглядит следующим образом: 
 

 
 

Таблица состоит из следующих элементов: 
 

1) Заголовок. Содержит наименования столбцов таблицы. 
 

 
 

2) Строка фильтрации. Строка располагается под заголовком, в ней можно 
вводить текстовые строки для осуществления фильтрации списка по 
любому столбцу. 
 

 
 

3) Текущая позиция. Выделить какую-либо позицию таблицы можно, щелкнув 
мышью по любому полю строки. Текущая позиция выделяется цветом и 
треугольником в крайнем левом поле. 
 

 
 

4) Список кнопок. 
 

 
 

Кнопка Действие 

 перейти на первую запись 

 перейти на предыдущую страницу 

 перейти на одну запись выше 
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номер текущей записи и количество записей в списке 

 перейти на одну запись ниже 

 
перейти на следующую страницу 

 
перейти на последнюю запись 

 Сортировка данных таблицы 

 
Нажав на заголовке столбца можно отсортировать данные по возрастанию 

или убыванию. Один щелчок мыши по заголовку столбца вызывает сортировку по 
возрастанию, повторный щелчок меняет порядок сортировки. 

 

 
 
Для осуществления сортировки по нескольким столбцам, щелкните по 

заголовкам нужных столбцов с нажатой кнопкой SHIFT. 
 

 Фильтрация данных таблицы 

 
Фильтрацию данных можно осуществить по любому столбцу таблицы 

следующими способами: 
 

1. ввести искомый текст в строку фильтрации соответствующего столбца. По 
мере ввода текста в списке будут оставаться записи, удовлетворяющие 
условию поиска «начинается с» (т.е. соответствие с начала строки). 
 

 
 

2. с помощью символа «%» или «*» можно осуществлять фильтрацию по 
подстроке, будут отображаться все записи, в которых содержится 
набранный текст: 

 
 

3. нажав иконку  на заголовке столбца и в выпадающем списке выбрать 
необходимый для фильтрации пункт. 
 

4. нажав по заголовку правой кнопкой мыши, откроется контекстное меню. В 
нем выбрать пункт Конструктор фильтра. Откроется окно, в котором 
можно создавать сложные фильтры: 
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Посмотреть, какой в данный момент установлен фильтр, можно в нижнем 

правом углу таблицы: 
 

 
 

В квадратных скобках [ ] указан столбец, по которому осуществлена 
фильтрация, в апострофах ‘ ’ - условия фильтра. 

Нажав кнопку , можно посмотреть и выбрать последние применяемые 
фильтры. 

Для того, чтобы удалить установленный фильтр, необходимо нажать кнопку 

. 

 Изменение отображения столбцов таблицы 

 
Доступны следующие операции: 

 
1. Изменение ширины столбцов 

 
Пользователь может отрегулировать ширину столбца. Для этого установить 

курсор на границу заголовка двух столбцов (курсор примет вид ↔). Нажав и не 
отпуская левую кнопку мыши, изменить ширину столбца. 

Для того чтобы установить оптимальную ширину столбца (по содержимому), 
нужно нажать на заголовке правую кнопку мыши и в контекстном меню выбрать 
Подбор ширины.  

Чтобы установить оптимальную ширину сразу для всех столбцов в 
контекстном меню выберите пункт Подбор ширины (все колонки).  
 
2. Изменения порядка расположения столбцов  
 

Столбцы можно выстраивать в удобном для пользователя порядке.  
Для перемещения столбца нажмите левую кнопку мыши на заголовке и, не 

отпуская кнопку, перенесите столбец на нужное место. 
 

 
3. Удаление (восстановление) отображения столбцов 
 

Скрыть столбец. Можно скрыть столбцы, которые пользователю не нужны 
для отображения в таблице. Для этого необходимо нажать левую кнопку мыши на 
заголовке такого столбца и, не отпуская кнопку мыши, перетащить вниз в 
табличную часть. При этом на заголовке отобразится «крест». Отпустив кнопку 
мыши, столбец будет скрыт. 
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Отобразить столбец. Чтобы восстановить отображение скрытых столбцов, 
необходимо щелкнуть правой кнопкой мыши на заголовке и в контекстном меню 
выбрать пункт Выбор колонок. Откроется окно, в котором будут отображены 
скрытые столбцы, перетащите нужные столбцы обратно в таблицу. 
 

 Группировка данных таблицы 

 
В программном комплексе предусмотрена группировка данных по любому 

полю. Для этого необходимо: 
1. щелкнуть по заголовку столбца, по которому необходимо осуществить 

группировку, и в контекстном меню выбрать пункт Группировать по этой колонке.  
 

 
 
Список записей в таблице будет сгруппирован по выбранному столбцу. 
 
2. щелкнуть по заголовку какого-либо столбца и в контекстном меню выбрать 

пункт Показать область группировки. Над заголовком откроется панель 
группировки. Перетащить нужный столбец на панель группировки. 

Список записей в таблице будет сгруппирован по выбранному столбцу. 
Последовательно перетаскивая нужные столбцы можно выстроить иерархию 

группировки: 

 
 

 Работа с выпадающим списком 

 
В большинстве разделов существуют поисковые поля. Например, в разделе 

моментального снимка:  
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Часть полей заполняется выбором из выпадающего списка. Например, 
Контрагент: 

 
 
Существует два варианта поиска по выпадающему списку: 

1. над списком есть поисковое поле. Поиск по нему осуществляется по 
вхождению набранной строки в отображаемый на экране текст. Пробел 
между словами обозначает логическое ИЛИ: 
 

 
 

2. на заголовке выпадающего списка нажать правой кнопкой мыши. В 
выпадающем меню выбрать Показать строку авто-фильтра 
 

 
 
Отобразится строка авто-фильтра: 
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По мере ввода текста в авто-фильтр в списке будут отображаться записи, 

удовлетворяющие условию «начиная с». С помощью символа «%» или «*» 
осуществляется поиск по подстроке. 
 

 Сохранение настроек отображения для текущего окна 

 
Если пользователь в каком-либо окне изменил отображение и хочет, чтобы 

оно осталось таким же при последующем открытии этого окна, то необходимо в 
меню окна в Настройках выбрать Сохранить раскладку. 
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 Настройки модуля 
 

 
 
В окне настроек есть следующие параметры: 
 

Допускать изменение 
спецификаций после 
утверждения 

в случае, если вы позволяете изменять спецификации 
после утверждения, то на объекты изменившаяся 
информация попадет в составе отправляемого прайса 

Допускать 
использование 
количественных 
спецификаций 
 

функционал находится в разработке 

Режим допустимости 
неоднозначности 
спецификаций 

способ реагирования программы на попытку 
пользователя утвердить спецификацию с товаром, 
который присутствует в другой активной 
спецификации. Параметр может принимать одно из 
нескольких значений:  

 предупреждать о возникновении 
неоднозначности – в этом случае, программа 
выдаст предупреждение, но позволит завершить 
операцию; 
 

 не допускать неоднозначности – программа 
выдаст сообщение об ошибке и не позволит 
совершить операцию; 

 допускать неоднозначность – программа не 
будет проверять неоднозначности и не будет 
выдавать никакие сообщения. 

 
Полное имя файла-
шаблона 
спецификаций 
 

название Excel файла шаблона, используемого для 
операций импорта-экспорта данных. 
 

Папка для 
временных файлов 
 

каталог, в который имеется полный свободный доступ 

Приложение для 
открытия файлов 
спецификации 
 

программа для работы с Excel файлами. 
 

Использовать 
подтипы 
спецификаций 

при создании новой спецификации или 
редактировании уже существующей возможно указать 
подтип спецификации 
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Требовать указания 
подтипа в 
спецификациях 

в спецификации необходимо указывать подтип 
спецификации (возможно установить только при 
выставленной настройке Использовать подтипы 
спецификаций) 
 

Использовать 
условия поставок 
 

при создании новой спецификации или 
редактировании уже существующей возможно 
указывать условия поставок 
 

Требовать указания 
условий поставок в 
спецификация 
 
 

в спецификации необходимо указывать условия 
поставки (возможно установить только при 
выставленной настройке Использовать условия 
поставки) 

Запрещать 
сохранение 
спецификаций при 
наличии блокировки 
цены (только для 
подтипов) 
 

запрет сохранения новой спецификации к договору, 
для которого уже существует действующая 
спецификация с блокировкой цены на текущую дату 

Закрывать доп. 
соглашения при 
замещении 
спецификации 

при выставленной галке, если у спецификации, 
которую замещают, есть дополнительные соглашения, 
то они также будут заблокированы 
 

 

 Настройки групп подразделений 
 
При создании спецификации необходимо указывать, для каких групп 

подразделений будет действовать данная спецификация.  
Подразделения необходимо объединить в группы подразделений. 

Объединение может происходить по разным признакам, поэтому одно и тоже 
подразделение может быть включено в несколько групп подразделений.  

Существует два правила включения подразделения в группу: 

 одиночное подразделение; 

 условие на подразделение. 
Правило «одиночное подразделение» жестко фиксирует список 

подразделений по их наименованию.  
Правило «условие на подразделение» гибкое, позволяет включить в группу 

(исключить из группы) подразделения, если они удовлетворяют заданным 
признакам. В качестве признаков могут быть указаны: 

 профиль (магазин розничной торговли, склад брака и т.д.); 

 формат подразделения; 

 обслуживание; 

 местоположение. 
 
Для работы с группами подразделений выберите Спецификации -> Группы 

подразделений. Откроется окно с перечнем ранее созданных групп.  
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В верхней части окна отображается список созданных групп. 
В нижней части окна показаны: 

 включенные подразделения (слева) - подразделения, которые включены в 
выбранную группу; 

 исключенные подразделения (справа) - подразделения, которые не 
включены в выбранную группу. 

В данном окне, используя кнопки панели команд, вы можете: 

 - создать новую группу; 

 - смотреть или редактировать информационную карточку группы, 
выбранной в перечне; 

 - изменить статус выбранной группы: 

 Активный — означает «действующий» 

 Закрытый — не действует, но отображается (видно) в модулях 
системы; 

 Архивный — не действует и не виден в модулях системы (скрыт). 
 
Для создания новой группы: 
 

1. нажать Создать, на экране откроется окно Карточка группы подразделений. 
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2. ввести Полное название группы и Короткое название группы 
 
3. добавить правило. Существует два способа добавить правило: 
 
Первый способ: 

 нажать Добавить правило, программа добавит одну строку в перечень 
Правил включения подразделений. Правило может быть включающим 
(это означает, что данное правило добавляет-включает в группу 
определенные подразделения) или исключающим (это означает, что данное 
правило убирает-исключает из группы определенные подразделения). 
Подразделения, которые в итоге будут включены в данную группу 
отображаются в левом нижнем окне Включенные подразделения. Выбрать 
в выпадающем списке столбца Режим соответствующий режим для данного 
правила; 

 установить тип правила: Одиночное подразделение (если Вы хотите 
добавить в это правило одно конкретное подразделение) или Условие на 
подразделение (если Вы хотите задать в этом правиле определенные 
условия, по которым программа выберет несколько подразделений); 

 если ранее было установлено тип правила Одиночное подразделение, то 
необходимо выбрать подразделение из выпадающего списка поля 
Подразделение. 

 если ранее было установлено тип правила Условие на подразделение, то 
необходимо установить одно или несколько условий: 

 профиль; 

 формат подразделения; 

 обслуживание; 

 местоположение. 
 
Например, у группы правила включения подразделений следующие: 
 

 
 

В этом случае в группу будут включены все подразделения с типом «Склад 
распределения», кроме подразделения «Склад 1». Если будет заведен новое 
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подразделение с типом «Склад распределения», то оно автоматически попадет в 
данную группу, следовательно, и в спецификации, у которых эта группа указана. 

Другой пример, у группы правила включения подразделений следующие: 
 

 
 
В этом случае в группу будут включены все подразделения с типом «Магазин 

розничной торговли», кроме тех, у которых формат «-1».  
Если у подразделения с типом «Магазин розничной торговли» в процессе 

работы сменили формат с «-1» на «0», то оно автоматически попадет в данную 
группу, следовательно, и в спецификации, у которых эта группа указана.  

 
Второй способ: 

 в нижней части окна в поле Исключенные подразделения выделить нужное 
подразделение (используя клавишу Ctrl можно выделить несколько); 

 нажать кнопку  Включить выбранные подразделения. Выбранные 
подразделения отобразятся в поле Включенные подразделения. 
Программа добавит столько правил сколько было выбрано подразделений. 
В столбце Режим будет установлено Включить, в поле Тип правила – 
Одиночное подразделение. 

 
4. после установки всех параметров правила, необходимо нажать кнопку 
Обновить результат применения – подразделения, которые в итоге будут 
включены в данную группу отображаются в левом нижнем окне Включенные 
подразделения 

 

 
 

5. при необходимости добавьте другие правила  
 
6. установить (поменять) приоритет добавленному правилу можно используя 
кнопки Повысить приоритет и Понизить приоритет. При смене приоритета 
необходимо нажать кнопку Обновить результат применения. 
 
7. после того как были введены все правила, необходимо нажать кнопку 
Сохранить. 
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 Работа с документом Спецификация 
 

Выберите в главном меню Спецификации -> Список/дерево спецификаций 

 
 
На экране откроется окно для поиска уже созданных спецификаций. 
 

 
 

 Работа с фильтром и поиском. 

В верхней части окна расположены параметры фильтра, устанавливая 
которые вы можете выбирать нужные в данный момент для работы спецификации.  

 
Особенности фильтра: 

  если установлена галка Автоматически, то сразу после изменения любого 
параметра фильтра, программа будет обновлять список спецификаций. Для 
увеличения скорости работы при наличии большого количества спецификаций 
рекомендуется снять данную галку. После установки нужных параметров 
необходимо будет нажать кнопку Применить.  

  кнопка Сбросить устанавливает все параметры фильтра в значение Все.  

  переключить внешний вид перечня спецификаций можно с помощью 

закладок . Таблица – обычный список в виде таблицы и Дерево – 
спецификации сгруппированы по контрагентам и затем по договорам поставок.  

 

 
 
При использовании подтипов спецификации на закладке Дерево появится 

дополнительная кнопка По условиям поставки . При нажатии 
на нее спецификации будут сгруппированы по контрагентам, затем по договорам 
поставок и затем по условиям поставки. 
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 Создание новой спецификации 

 
Создать спецификацию можно несколькими способами: 

1. нажать кнопку Создать  
2. используя мастер создания спецификаций. В перечне спецификаций 

выделить нужную. Нажать правую кнопку мыши, в выпадающем списке 
выбрать один из вариантов: 

 создать копию спецификации – будет создана спецификация, заголовок 
которой совпадает с выбранной. Также можно скопировать товарную часть. 
Спецификация-источник останется неизменной; 

 создать дополнительное соглашение – будет создана спецификация, 
заголовок которой совпадает с выбранной. Также можно скопировать 
товарную часть. Спецификация-источник останется неизменной. Для 
правил подбора цен из спецификаций дополнительное соглашение, 
действующее на определенную дату, будет всегда приоритетнее 
спецификации-источника. Таким образом выстраивается дерево 
спецификаций, а правило приоритетов будет действовать до верхней его 
ветки. Т.е. дополнительное соглашение, созданное к дополнительному 
соглашению будет самым приоритетным. 

 создать замещающую спецификацию – будет создана спецификация, 
заголовок которой совпадает с выбранной, а товарная часть определена из 
спецификаций, указанных пользователем при работе с мастером 
спецификаций. Спецификация-источник останется заблокирована (поле 
Действует по будет заполнено текущей датой). 

При создании спецификации через кнопку Создать  на экране откроется 
Карточка новой спецификации. 

 

 
 
Последовательно заполните шапку спецификации: 

Тип/Подтип поле Тип заполняется автоматически («спецификация» или 
«дополнительное соглашение»), поле Подтип возможно 
установить только при выставленной настройке 
Использовать подтипы спецификаций.  

У спецификаций может быть подтип: 

 «ввод» - документ о начале/возобновлении поставок 
товаров, цены устанавливаются в последующем\ 
заключенном ранее соглашениях. Цены на товары в 
спецификации с этим подтипом устанавливаются 
равными 0 и блокируются для изменения; 
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 «цены» - документ об изменении цен поставляемых 
товаров. Цены на товары в спецификации должны быть 
больше 0; 

 «вывод» - документ о прекращении поставок данных 
товаров. 

Примечание: при использовании подтипов спецификаций 
механизм формирования моментальных снимков изменен 
 

Номер номер спецификации 
 

Контрагент поставщик 
 

Договор договор поставки 
 

Название название спецификации можно ввести вручную, а можно 

нажать на кнопку  справа от поля и получить название 
автоматически 
 

Дата дата создания спецификации 
 

Действует  
с … по 
 

период действия спецификации 
 

Менеджер менеджер, создавший спецификацию 
 

Блок по дата, до которой цены на товар, поставляемый по данному 
договору, должны быть неизменны (возможно установить 
только при выставленной настройке Использовать 
подтипы спецификаций). 
Создать новую спецификацию по товару с подтипом «цены» 
будет невозможно, если дата начала ее действия не старше 
даты блокировки цены в уже существующей действующей 
спецификации (только при выставленной настройке 
Запрещать сохранение спецификаций при наличии 
блокировки цены (только для подтипов)) 
 

Доставка, дней количество дней для доставки 
 

Отсрочка, дней количество дней для отсрочки платежей 
 

Банковские дни если галка взведена, то отсрочка в банковских днях, если 
нет – в календарных 
 

Предоплата требуется предоплата 
 

Количественная функционал в разработке 
 

Учет при 
подборе цен 

наличие или отсутствие галки не затрагивает 
существующие стандартные типы подбора цен для 
товародвижения. 
Функционал реализован для частных типов подбора цен 
для товародвижения. 
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Примечание: для добавления нового типа подбора цен с 
учетом данного функционала или изменения уже 
существующих рекомендуется создать заявку в ОТРС. 

 
Далее нажмите кнопку Добавить товар откроется окно: 
 

 
 
В верхней части окна Товары классификатора найдите необходимый товар. 

Двойным щелчком мыши товар копируется в Выбранные товары. Необходимо 
сформировать список товаров спецификации и нажать кнопку Выбрать. 

 
Затем заполните столбцы: 

 при необходимости Мин.Кол. - минимальное количество к заказу у 
поставщика (является справочной информацией, не путать с МПО) 

 Цена - цена поставки; 

 при необходимости скорректируйте ставку НДС (по умолчанию 
заполняется из поля НДС карточки товара); 

 столбец Кол – в разработке. 
 

На вкладке Привязка к подразделениям добавьте новое правило. В столбце 
Группы необходимо указать для каких групп подразделений будет действовать 
данный документ-спецификация. Подразделения, которые входят в эту группу, 
будут отображаться в левом нижнем окне Включенные подразделения. 

Укажите период действия спецификации для данной группы, заполнив 
столбцы Применить с и Применить по. 
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Нажмите Сохранить. 
Если при заведении спецификаций не было допущено ошибок и/или режим 

допустимости неоднозначности спецификаций выключен – программа сохранит 
спецификацию, присвоив её статус Активна, Не утверждено. 

Если ошибки есть, то программа выдаст соответствующее сообщение. 

 Мастер создания спецификаций 

 
При создании спецификации через Создать копию спецификации/ 

Дополнительное соглашение/Замещение спецификации откроется окно 
мастера клонирования Шаг 1: 

 

 
 
Нажмите Далее. Откроется окно Шаг 2: 
 

 
 
В поле Спецификация, из которой следует скопировать параметры 

заголовка указано наименование спецификации-источника. 
В поле Спецификации, из которых следует скопировать товарные части 

указано наименование спецификации-источника. Для того чтобы посмотреть 
список товаров, которые будут скопированы из данной спецификации, необходимо 
нажать кнопку Список товаров. 

Для того чтобы добавить товары из другой спецификации, необходимо нажать 
кнопку Добавить. Откроется выпадающий список с наименованиями 
спецификаций. Щелкнув по наименованию, спецификация отобразится в списке. 
Действия можно повторить, таким образом можно добавить несколько 
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спецификаций, чья товарная часть будет скопирована в создаваемую 
спецификацию. 

Для того чтобы удалить спецификацию, необходимо выделить ее и нажать 
кнопку Удалить. 

Нажмите Далее. Откроется окно Шаг 3: 
 

 
 
В поле Спецификация, которые нужно заблокировать после создания 

новой указано наименование спецификации-источника.  
Если необходимо заблокировать дополнительные соглашения к 

спецификации-источнику, то необходимо выставить галку Закрыть доп. 
соглашения (будет выставлена по умолчанию, если в настройках выставлена 
галка Закрывать доп. соглашения при замещении спецификации). 

Если этого не требуется, то галку Закрыть доп. соглашения необходимо 
снять. 

После создания замещающей спецификации дата начала ее действия будут 
установлена равной текущей дате. Все спецификации и дополнительные 
соглашения, указанные на данном шаге, будут заблокированы путем установки 
даты окончания действия, равной дате начала действия новой спецификации 
минус один день. 

 
Для того чтобы добавить дополнительную спецификацию, которая будет 

заблокирована, необходимо нажать кнопку Добавить. Откроется выпадающий 
список с наименованиями спецификаций. Щелкнув по наименованию, 
спецификация отобразится в списке. 

Для того чтобы удалить спецификацию, необходимо выделить ее и нажать 
кнопку Удалить. 

Нажмите Далее. Откроется окно Шаг 4: 
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В окне будет указана информация, введенная в Шагах 1-3. 
Нажмите кнопку Финиш. Откроется окно новой спецификации. В таблице 

товаров в столбцах Пред.Цена и Пред.Дата будут установлены цена и дата 
спецификации-источника. 

Внесите необходимые изменения и сохраните спецификацию. Спецификация 
будет иметь статус «Не утверждена».  

 Утверждение спецификации 

 
Для того чтобы спецификация начала действовать, её необходимо утвердить. 

Для этого в окне перечня спецификаций необходимо выбрать нужную 
спецификацию, нажать правую кнопку мыши и установить новый статус – 
Утверждено. 

 

 
 

 Вывод товара 

 
Существует два способа исключения товара из спецификации: 
 
1. необходимо найти действующую спецификацию, из которой следует 
вывести товар, и открыть ее для редактирования. Найти нужный товар и 
установить галку в столбце Вывести: 
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Сохраните спецификацию. 
 

2. в том случае, если утвержденную спецификацию изменять нельзя, можно 
создать дополнительное соглашение к интересующей вас спецификации. 
В дополнительном соглашении на этот товар установить галку Вывести и 

сохраните документ.  
Данная операция приведет к тому, что на объектах товар будет выведен из 

спецификаций, начиная со дня действия дополнительного соглашения. 
 
Внимание: на подразделения изменившаяся информация попадает в составе 

отправляемого прайса. 
 

 Вывод товара из спецификаций с подтипом 

 
Для исключения товара из спецификации с подтипом, необходимо создать 

новую спецификацию к договору и выбрать подтип «вывод». 
Данная операция приведет к тому, что на подразделениях товар будет 

выведен из спецификаций, начиная со дня действия спецификации.  
Функционал доступен, если в Настройках установлена галка Использовать 

подтипы спецификаций. 

 Условия поставки  
 

Функционал доступен, если в Настройках установлены галки Использовать 
подтипы спецификаций и Использовать условия поставок. 

 
Выберите в главном меню Спецификации -> Условия поставок. 
 

 
 
На экране откроется окно для поиска уже созданных условий поставок. 
 

 
 

 Работа с фильтром и поиском. 

В верхней части окна расположены параметры фильтра, устанавливая 
которые вы можете выбирать нужные в данный момент для работы условия 
поставок.  

Особенности фильтра: 

  если установлена галка Автоматически, то сразу после изменения любого 
параметра фильтра, программа будет обновлять список. Для увеличения скорости 
работы при наличии большого количества условий поставок рекомендуется снять 



 

Страница 23 из 32 

данную галку. После установки нужных параметров необходимо будет нажать 
кнопку Применить.  

  кнопка Сбросить устанавливает все параметры фильтра в значение Все.  
 

 Создание новых условий поставок 

 
Для того чтобы создать условия поставки необходимо нажать кнопку Создать 

, откроется Карточка новых условий поставок. 
 

 
Последовательно заполните поля: 
 

Номер номер условия поставок 
 

Дата дата создания условия поставок 
 

Контрагент поставщик 
 

Договор договор, которому соответствуют условия поставки 
 

Действует 
с…по 
 

даты начала и окончания действия условий поставок 
 

SKU количество товарных позиций по условиям поставки 
 

Тип расчета  
 

Период 
расчета 

 
 
 

Название название условий поставки можно ввести вручную, а можно 

нажать на кнопку  справа от поля и получить название 
автоматически 
 

Отсрочка, 
дней 

количество дней для отсрочки платежей 
 
 

Банковские 
дни 

если галка взведена, то отсрочка в банковских днях, если нет – в 
календарных 
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Шкалы шестнадцать шкал, каждая и которых представляет собой набор 
из четырех полей: 

 От 

 До 

 Процент 

 Тип шкалы 
 
Внимание: в программном комплексе не предусматривается логики 

обработки данных, содержащихся в документах «условия поставки». 
 

 Моментальные снимки 
 

Программа позволяет оперативно получить перечень товаров из 
спецификаций, действующих на текущий момент по: 

  контрагенту; 

  подразделению; 

  товару. 
 

Выберите необходимую команду в разделе Снимки и списки меню 
Спецификации.  

Заполните необходимые поля и нажмите кнопку Сформировать. 
 

 
 
Внимание: если установлена галка только неоднозначности, то будет 

сформирован список товаров, которые присутствуют в нескольких действующих 
спецификациях к одному договору. 

В результате поиска неоднозначности будут помечены значком . 
Просмотреть свойство выбранной ячейки можно нажав правую клавишу мыши 

и выбрав команду Свойства. 
 

 
 

 Моментальные снимки спецификаций с подтипами 

 
Функционал доступен, если в Настройках установлены галки Использовать 

подтипы спецификаций и Использовать условия поставок. 
 

Спецификации с подтипом «ввод» обрабатываются штатным механизмом 
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построения снимков наравне с другими спецификациями. После окончания 
построения снимка и учета спецификаций с подтипами «цены», «вывод» из него 
изымаются те товары, для которых совпадают два условия: цена равна 0, и 
спецификация, из которой взят товар, имеет подтип «на ввод». Иными словами, из 
конечного снимка удаляются товары, которые присутствуют ТОЛЬКО в 
спецификации на ввод. 

Спецификации с подтипом «цены» не обрабатываются штатным механизмом 
построения снимков. После окончания построения над товарами полученного 
снимка выполняется следующее действия: 

 для каждого товара снимка определяется договор поставки; 

 для найденного договора производится поиск спецификаций с подтипом 
«цены», содержащих проверяемый товара, с датой начала действия, не 
превышающей дату снимка, и датой окончания действия большей даты снимка. 
Если таких спецификаций несколько, выбирается та, дата начала действия 
которой максимальна. Если даты начала действия равны, то выбирается та, 
дата создания которой максимальна. Если спецификация на изменение цены 
найдена, то цена на товар в снимке заменяется на цену из найденной 
спецификации. Спецификации с подтипом «на изменение цены» ищутся 
единым списком, без учета дерева спецификаций, однако с учетом привязок к 
подразделениям. 

Спецификации с подтипом «на вывод» не обрабатываются штатным 
механизмом построения снимков. После окончания построения и учета 
спецификаций с подтипом «цены» над товарами полученного снимка выполняется 
следующее действия: 

 для каждого товара снимка определяется договор поставки; 

 для найденного договора производится поиск спецификаций с подтипом 
«вывод», содержащих проверяемый товара, с датой начала действия, не 
превышающей дату снимка, и датой окончания действия, большей даты 
снимка. Если таких спецификаций несколько, выбирается та, дата начала 
действия которой максимальна. Если даты начала действия равны, то 
выбирается та, дата создания которой максимальна. Если спецификация на 
вывод найдена, то проверяемый товар помечается как выведенный. 
Спецификации с подтипом «на вывод» ищутся единым списком, без учета 
дерева спецификаций, однако с учетом привязок к подразделениям;  

 после того как товары помечены к выводу, проверяется, не существует ли 
более поздних, чем спецификации вывода, спецификаций на ввод товара. 
Если такие спецификации существуют, то метка вывода снимается (так как 
товар был повторно введен после вывода);  

 когда обработаны все спецификации на вывод и ввод товаров, все товары, 
имеющие метку «выведен», удаляются из снимка. 

Таким образом, общая логика построения снимка может быть представлена в 
виде схемы: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Спецификации на 
вывод товаров 

Начало построения снимка 

Спецификации на 
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Постобработка 1:  
изменение цен согласно спецификациям 
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Постобработка 2:  
вывод товара согласно спецификациям 

 

Моментальный снимок с 
измененными ценами 
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 Создание спецификации по моментальному снимку 
 

Программа позволяет на основании моментального снимка создать 
спецификацию. 

Заполните основные условия и нажмите кнопку Сформировать снимок. 
 

 
 
Сформируется список товаров действующих спецификаций без удаления 

товаров, присутствующих только в спецификациях подтипа «Ввод».  
Нажав кнопку Сформировать спецификацию откроется окно новой 

спецификации.  
В заголовке проставляется Контрагент из основных условий, Дата создания – 
текущее число, Действует с - текущее число, Тип - спецификация. Список 
товаров сформируется из моментального снимка, правила привязки к 
подразделениям – установится произвольная группа подразделений.  
 

 Сводный список 
 

Общий список товаров позволяет оперативно выполнять определенные 
действия с товарами. Откройте Сводный список товаров, используя 
соответствующую команду в меню. 

 

 
 

На экране будет отражен список товаров с данными из спецификаций, 
действующих на текущий момент. Двойной щелчок по строке с товаром откроет на 
экране перечень спецификаций, в которых присутствует выбранный товар: 
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В данном окне вы можете задать новые значения параметров и, нажав кнопку 

Установить, ввести их во ВСЕ спецификации списка. 
 

 Контроль неоднозначности спецификаций 
 
Для проверки корректности внесенных ранее данных используйте команду 

Контроль неоднозначности спецификаций меню Спецификации. 
В открывшемся окне задайте дату проверки, при необходимости контрагента. 
После нажатия кнопки Проверить система просматривает все действующие 

спецификации каждого (или выбранного) контрагента. Если есть несколько 
спецификаций к одному договору и в них есть одинаковые товары, то система это 
воспринимает как неоднозначность цен. 

 

 
 

Двойным щелчком по строке контрагента откроется окно моментального 
снимка по контрагенту (результат контроля неоднозначностей). 

 
Для спецификаций с подтипами неоднозначности цен быть не может. Если 

было найдено несколько спецификаций с подтипом «Цены», то действующие цены 
будут у спецификации, дата начала действия которой максимальна. Если даты 
начала действия равны, то выбирается дата создания которой максимальна.  

 

 Контроль блокировки цен 
 
Функционал доступен, если в Настройках установлена галка Использовать 

подтипы спецификаций. 
 
Для контроля изменения цен спецификаций с подтипами используйте команду 

Контроль блокировки цен меню Спецификации. 
В открывшемся окне задайте период проверки, при необходимости 

контрагента и договор поставки. 
После нажатия кнопки Проверить система просматривает ВСЕ спецификации 

(утверждено\не утверждено, активно\закрыто\в архиве) каждого (или выбранного) 
контрагента с подтипом «цены».  

Условия попадания спецификации в отчет: (Д1<=Дсп<=Д2), где Д1 и Д2 даты 
начала и конца периода отчета, Дсп – дата начала действия спецификации. Для 
отобранных спецификаций определяется предыдущая спецификация с подтипом 
«цены» (по контрагенту и договору).  

Поле «Нарушено дней» рассчитывается как (Дбл-Дсп+1), где Дбл – дата 
блокировки цены предыдущей спецификации, Дсп – дата начала действия новой 
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спецификации. В случае, когда поле равно или меньше нуля, значение в поле не 
проставляется. 

 

 Экспорт и импорт данных спецификации 
 

 В системе предусмотрены четыре варианта экспорта информации из 
карточки спецификации: 

 создать пустой бланк (меню Спецификации -> Создать XLS-бланк) 

 текущая спецификация (экспорт из уже существующей спецификации); 

 свободный список на основе товаров текущей спецификации (экспорт из уже 
существующей спецификации); 

 свободный список товаров (экспорт из уже существующей спецификации). 
 
В системе предусмотрены два варианта импорта информации в карточку 

спецификации: 

  импорт информации в спецификацию из бланка. Для того чтобы 
импортировать данные необходимо нажать на кнопку и выбрать нужный 
Excel файл 

  импорт из произвольного Excel файл. 
 

 Текущая спецификация 

 
Предназначен для того, чтобы подготовленная спецификация была 

выгружена в Excel и передана поставщику. В Excel файле будет заполнена шапка 
спецификации: номер документа, дата документа, к договору, контрагент. 

В Excel файл будут выгружены все товары спецификации без возможности 
добавления других товаров. 

Поставщик вносит минимальное количество, цену и НДС и направляет Excel 
файл обратно менеджеру. 

Менеджер импортирует данные из Excel файла в подготовленную им 
спецификацию. 

 Свободный список на основе товаров текущей спецификации 

 
Предназначен для того, чтобы подготовленная спецификация была 

выгружена в Excel и передана поставщику(-ам). Помимо товаров из спецификации 
дополнительно для выгрузки можно выбрать товары из товарного 
классификатора. 

В Excel файле не будет заполнена шапка спецификации: номер документа, 
дата документа, к договору, контрагент. 

Поставщик вносит минимальное количество, цену и НДС и направляет Excel 
файл обратно менеджеру. 

Менеджер импортирует данные из Excel файла в подготовленную им 
спецификацию. 
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 Свободный список товаров 

 
Предназначен для того, чтобы подготовленная спецификация была выгружен 

в Excel и передана поставщику(-ам). При этом будет предложено выбрать товары 
для экспорта. Если в спецификации есть товары, то они НЕ ПОПАДУТ 
АВТОМАТИЧЕСКИ в Excel файл, их необходимо будет добавить вручную. 

В Excel файле не будет заполнена шапка спецификации: номер документа, 
дата документа, к договору, контрагент. 

Поставщик вносит минимальное количество, цену и НДС и направляет Excel 
файл обратно менеджеру. 

Менеджер импортирует данные из Excel файла в подготовленный им проект 
спецификации. 

 

 Создать XLS-бланк 

 Кнопка повторяет действия экспорта информации из спецификации 
Свободный список товаров. 

 Импорт товаров в спецификацию из XLS 

 

 Для импорта необходимо заполнить хотя бы один из значимых полей в 
экспортированном бланке спецификации: 

 Цена; 

 НДС; 

 Вывести. 

 

Перед импортом происходит проверка на предмет ошибок и особенностей 

импорта: 

 если импортируются товары, которых не было в исходной спецификации, 

выдается предупреждение (1); 

 если по каким-то товарам не указаны значимые поля, выдается 

предупреждение (2). 

 

 
 

По окончанию импорта в спецификации измененные (1) и добавленные 
товары (2) помечаются графическим символом. 
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 Импорт товаров в спецификацию из произвольного XLS 

 

 Импорт позволяет загрузить данные о коде товара, его цене и 
ставке НДС. Код товара и его цена являются обязательными полями. 

 

При нажатии на кнопку «Импорт произвольного XLS» открывается 

стандартное окно выбора файла. После того как файл был выбран, откроется 

окно: 
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При необходимости измените значения полей: 

 «Лист с данными» - лист файла, на котором размещены данные для 

импорта. 

 «Колонка с кодом товара» - колонка, в которой указаны локальные 

коды товаров. 

 «Колонка с ценой товара» - колонка, в которой указаны цены товара. 

 «Колонка с НДС товара» - колонка, в которой указаны ставки НДС 

товара. 

 «Первая строка с данными» - строка, с которой начинаются данные. 

  «Добавить новые коды» - если галка выставлена, то в случае 

отсутствия товара в спецификации, он будет импортирован. 

  «Обновлять цены\НДС по совпадающим кодам» - если галка 

выставлена, то в случае наличия товара в спецификации, для него будут 

обновлены цена и ставка НДС, указанные в файле Excel. 

  «Очистить спецификацию перед импортом» - если галка 

выставлена, то перед импортом из спецификации будут удалены все 

товары. 

 

Если значение полей были изменены, то необходимо нажать кнопку 

«Просмотр». После этого значения таблицы изменятся. 
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Перед импортом происходит проверка на предмет ошибок. Если для товара 

не указан локальный код или цена, то в ячейке появится пиктограмма . В этом 

случае данные по этой строке не будут импортированы. 

Для того чтобы импортировать данные, необходимо нажать кнопку «ОК». 
 

По окончанию импорта в спецификации измененные (1) и добавленные 
товары (2) помечаются графическим символом. 
 

 
 

 


